A BUDAI REFORMATUS CSILLAGVIRAG BOLCSODE
(1011 Budapest, Szilagyi Dezsé tér 3.)

ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZATA

1. A BUDAI REFORMATUS CSILLAGVIRAG BOLCSODE
cime: 1011 Budapest, Szilagyi Dezsé tér 3.,
fenntartdéja: Budai Reformatus Egyhazkozség (1011 Budapest Szilagyi Dezso6 tér 3.) ,
agazati azonosité: SO 0294982.
(a tovabbiakban: Boleséde) az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo616 2011. évi CXII. torvény 15. § (2), 24. § (1) ¢) és (2) ¢)
szerint az alabbi belsd adatkezelési, adatvédelmi és adattovabbitasi Szabalyzatot
alkalmazza, az abban felsorolt nyilvantartasokat vezeti, az alabbi szabalyokkal
Osszhangban.

2. A jelen belsd adatkezelési, adatvédelmi és adattovabbitasi Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) tartalmazza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, az érintettek
korét, az érintettekre vonatkozé adatok leirasat, az adatok forrasat, az adatok
kezelésének iddtartamat, a tovabbitott adatok fajtajat, az adattovabbitas idépontjat, a
tovabbitas jogalapjat és cimzettjét, az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia
jellegét, az adatkezeléssel, adattovabbitassal kapcsolatos jogorvoslati lehetdségeket, az
adatkezeléssel ¢és adatvédelemmel kapcsolatos, jogszabalyokban meghatarozott
kotelezettségek teljesitése céljabol.

3. A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse mindazon elveket és szabalyokat, valamint
adatkezelési politikat, amelyeket a Bolcsdde alkalmaz az adatkezelés, adatvédelem,
adattovabbitas korében és amely elveket és szabalyokat, valamint adatkezelési
politikat a Bolcs6de magara nézve kotelezonek ismer el.

4. A Bolcs6de adatkezelési és adatvédelmi rendszere és igy a jelen Szabalyzata a
Bolcsddére vonatkozo alabbi hatalyos jogszabalyokon alapul:

4.1.Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendeletében (a tovabbiakban:
Altalanos Adatvédelmi Rendelet vagy GDPR),

4.2.Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

4.3.A Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

4.4.A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

4.5.A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény

4.6. A gazdasagi reklamtevékenység alapveto feltételeirdl és egyes korlatairol
sz616 2008. évi XLVIIL. torvény (a tovabbiakban: Grtv.),

4.7.Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, az informacids tarsadalommal
Osszefliggo szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz6l6 2001. évi CVIII. térvény,

4.8.A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény - a bizonylatok kiallitasara és
megOlrzésére vonatkozo kotelezettségek vonatkozasaban,

4.9.Az ado6zas rendjérdl szo616 2017. évi CL. torvény,

4.10. A Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény



4.11. A kutatés és kozvetlen lizletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok
kezelésérol szolo 1995. évi CXIX. torvény,

4.12. Az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa sorén,
Strasbourgban, 1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl sz61o
1998. évi VI. torvény rendelkezései, valamint az "ONLINE PRIVACY
ALLIANCE" ajanlasai.

4.13. A nemzeti kdznevelésrdl sz610 torvény végrehajtasarol szold 229/2012.
(VI11.28.) Korm. rendelet,

4.14. A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szol6 335/ 2005. (12.29.) Korm. rendelet,

4.15. A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet,

4.16. A személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti, gyermekvédelmi

intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l ¢s miikodéstik
feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet,

4.17. A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi Szabalyzatarol és ellendrzésérdl szolo
369/2013. .24.) Korm. rendelet.

5. A Szabéalyzatban a hasznalt alabbi fogalmak jelentése a kovetkezo:

(1) személyes adat: azonositott, vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacio: azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis, vagy szocialis azonossagéara vonatkozo egy,
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

(2) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely
miuvelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, tagolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon torténd hozzaférhetove tétel utjan, 6sszehangolas, vagy dsszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

(3) nyilvantarto6 rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

(4) adatkezel6: az a természetes, vagy jogi személy, amely vagy aki a személyes
adatok kezelésének céljait €és eszkdzeit ondlldoan, vagy masokkal egyiitt meghatarozza.
(5) adatfeldolgozo: az a természetes, vagy jogi személy, kozhatalmi szerv vagy
igynokség, vagy barmely egyéb szerv, amely vagy aki az adatkezel6 nevében
személyes adatokat kezel.

(6) érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adat kezeléséhez, amelyet f6szabaly szerint
barmikor visszavonhat. De a visszavonas nem érinti a hozzajarulason alapuld, a
visszavonas eldtti adatkezelés jogszerliségeét.

(7) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.



(8) adattovabbitas: az adat hozzaférhetdvé tétele meghatarozott harmadik személy
szamara.

(9) nyilvanossagra hozatal: az adat hozzaférhetdvé tétele barki szamara.

(10) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
nem lehetséges

(11) automatizalt adatallomany: automatikus feldolgozasra keriilé adatok sora;
(12) gépi feldolgozas: az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai miveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése €s
terjesztése, részben vagy egészben automatizalt eszkdzokkel.

(13) rendszer: az adatkezeld ¢€s az altala megbizottak interneten keresztiil elérhetd
honlapjainak és szolgaltatasainak elérhetéségét és miikodését biztositd technikai
megoldasok Osszessége.

A BolcsOde adatkezelési és adatvédelmi rendszere és a jelen Szabalyzat az alabbi
alapelveknek felel meg:

1)

)

©)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

Személyes adat kizarolag meghatarozott c€lbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak,
az adatok felvételének €s kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

A személyes adat csak a cél megvaldosulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi € minds€gét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreéllithaté a
kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek

a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
¢rintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

A Bolesédében nyilvantartott és kezelt személyes adatok dokumentalasaért,
hozzaférhetOségéért, jogszerli tovabbitasaért, kérelemre torténd kiszolgaltatasaért
az Bolcsdde vezetdje a felelds.

Ha a hozzéjarulason alapul6 adatkezelés célja az adatkezeldvel irasban kotott
szerz6dés végrehajtasa, a szerzodésnek tartalmaznia kell minden olyan
informaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl - a térvény
alapjan - az érintettnek ismernie kell, igy kiilonosen a kezelendd adatok
meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas céljat, az adatok
tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A
szerzddésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval
hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak szerinti kezelésé€hez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozz4ajarulasaval keriilt sor, az
adatkezeld a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban

a) a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezel$ vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol,
ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6do6 jog
korlatozasaval aranyban 4ll
tovabbi kiilon hozzéjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéjarulasanak
visszavondsat kdvetden is kezelheti.



(10) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és
végrehajtani, hogy az Info tv. és az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok
alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

(11) Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgoz6 koteles
gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai
¢s szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek
az Info tv., valamint az egy¢b adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasdhoz sziikségesek.

(12) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzatérés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(13) A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt térvény lehetové teszi -
kozvetleniil ne legyenek 0sszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.

(14) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az
adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

C) annak ellendrizhetdségét ¢s megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés késziiljon.

(15) Az adatkezelOnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalod
intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve,
ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelOnek.

(16) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és
végrehajtani, hogy az e torvény és az adatkezelésre vonatkozd mas szabalyok
alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

(17) Az adatkezeld, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni
az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz
sziikségesek.

(18) Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valosagnak megfelel
személyes adat az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld
helyesbiti.

(19) A személyes adatot torolni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett kéri;

C) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato -, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;



d) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

e) azt a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.

A d) pontban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon személyes
adatra, amelynek adathordozojat a levéltari anyag védelmére vonatkozo jogszabaly
értelmében levéltari drizetbe kell adni.

(20) Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri,
vagy ha a rendelkezésére allo informéciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés
sértené az €rintett jogos €rdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarélag addig
kezelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését
kizarta.

(21) Az adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja
annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége
vagy pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmiien.

(22) A helyesbitésrél, a zarolasrol, a megjelolésrol és a torlésrdl az €rintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitottak. Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel
az érintett jogos érdekét nem sérti.

(23) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelezo.

(24) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen
az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra
jogosult személyérol, az adatkezelés id6tartamarol, illetve arrol, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a felsorolt informaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

(25) Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezelére
vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevo vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezo
adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tizletszerzés,
kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

C) térvényben meghatarozott egyéb esetben.

(26) Az adatkezelésre, adattovabbitasra, adattarolasra vonatkozo, jelen pontban
meghatarozott alapelveket megfelelden alkalmazni kell a Bélcsddében megvalosulo
valamennyi adatkezelés, adattovabbitas, adattarolds esetében is, a vonatkozd hatalyos
jogszabalyokkal 6sszhangban.

7. A Bolcséde, mint adatkezeld, képviselGje a Bolcsode vezetdje, aki felel az adatok
biztonsagos kezeléséért és megteszi a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek
betartasahoz sziikséges intézkedéseket.

Az adatkezeld elérhetésége:

Arvainé Fordés Katalin

e-mail cime: misszio@gyulekezet.hu
telefoni elérhetésége: +36 30 4888254



8. Az Bolcséde adatkezelése az alabbi részekbdl all:
a) az altala nyujtott szolgaltatasokra vonatkozoan a sziildvel kotott megallapodas

alapjan és azzal 6sszhangban, az érintett hozzajarulasaval torténd adatkezelés.

b) a jogszabalyban meghatarozott kotelezettségei teljesitése céljabol, jogszabaly

alapjan tortén6 adatkezelés.

Az adatkezelés magaban foglalja személyes adatok és egyéb adatok kezelését is.

9. Az Nkt. 43. §-val 6sszhangban a Bolcsodének, mint egyhazi koznevelési
intézménynek nyilvan kell tartania a kozalkalmazotti alapnyilvantartas szerinti
adatokat, a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo torvényben foglaltak megfelelé
alkalmazasaval.

10. A Bolcsode az alkalmazottai vonatkozasaban az alabbi adatokat tartja nyilvan, a
Munka Toérvénykonyve alapjan:

a gondozo:

nevet

sziiletéskori nevét,
szliletési helyét és idejét,
anyja neveét,

lakcimét,

tartozkodasi helyét,

allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén
val6 tarto tartozkodas jogeimét és a tartozkodasra jogositod okirat megnevezését
és szamat,

végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat

munkakorét,

a jogviszonya id6tartamat,

heti munkaidejének mértékét

TAJ szama, ad6azonosito jele

telefonszama, e-mail cime

a blinligyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom ¢és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgal6 idétartama

a gondozo jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR- szama

cimadomdanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

a mindsitések idépontja és tartalma

személyi juttatasok

a munkabdl valo tavollétének jogcime és iddtartama

a munkajogviszony megsziinésének idépontja, valamint a végleges és a hatarozott idejii
athelyezés idopontja, modja, a végkielégités adatai

az egyéb alkalmazott

nevét,



sziiletéskori nevét,

szliletési helyét és idejét,

anyja neveét,

lakcimét,

tartozkodasi helyét,

nemeét,

allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén
valo tartd tartozkodas jogcimét és a tartdzkodasra jogositod okirat megnevezését
és szamat,

végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat

munkakorét

a jogviszonya id6tartamat,

heti munkaidejének mértékeét.

9. A Bolcsdde a gyermek alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, neme, allampolgarsaga,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén val6 tartozkodas jogcime és a tartézkodasra
jogositd okirat megnevezése, szama,

b) sziil6je, térvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama, e-mail
cime,

c) a gyermek bolcsédei fejlédésével kapesolatos adatok,

d) a gyermek bolcsddei jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) a bolesddei jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre vonatkozo6 adatok,

df) a gyermek balesetére vonatkoz6 adatok,

dg) a gyermek oktatasi azonositd szama,

dh) mérési azonosito,

e) a bolcsddei jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

ea) a bolcsddei jogviszony kezd6 idépontja,

eb) a gyerek tudasanak, fejlodésének értékelése €s mindsitése, felmérdk adatai,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

eh) a bolcsddei jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai.

10. A Bolcsdde nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre valo igényjogosultsag elbirdlasahoz és igazolasdhoz sziikségesek. E célbol
azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és a
kedvezményre val6 jogosultsaga.

11. A gondozdt, a gondozast segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki kézremitkddik a gyermek
felligyeletének az ellatasdban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi
kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel sziilovel valo kapcsolattartas soran szerzett
tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hatarido nélkiil
fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a Bolcsdde gondozoinak €s vezetdjének



egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzOrendszer tagjaival térténd, a gyermek
fejlodesével Osszefliggd megbeszélésre.

12. A gyermek sziil6jével minden, a gyermekével 6sszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az
adat kozlése stlyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

13. A gondozd, a gondoz6é munkat kozvetlentil segitd alkalmazott a Bolcsdde vezetdje Gitjan
koteles a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény
17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése
nem sziikséges.

14. Az adatkezelés idGtartama az eléviilési idovel, illetve az adatra vonatkozo hatalyos
jogszabalyban meghatarozott adatkezelési id6tartammal egyezik meg.

15. A jelen Szabalyzatban felsorolt adatok:

e A Csillagvirag Reformatus Csaladi Bolcsddében meghatarozottak szerint, a
személyes adatok védelmére vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval -
tovabbithatok a fenntartonak, a kifizet6helynek, a birosagnak, rendérségnek,
ligyészségnek, a kozneveléssel 0sszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak,

e a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziildje,
torvényes képviseldje neve, sziiloje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye ¢és telefonszama, a kiemelt figyelmet igénylo gyermekre vonatkozo adatok a
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel
foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermek- €s ifjusagvédelemmel
foglalkozo szervezetnek, intézménynek,

e azigényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe
vehetd allami tdAmogatas igénylése céljabdl a fenntarto részére

tovabbithatok.

16. Az adatkezelést az Bolcsode végzi az alabbi médon:

a) Az adatkezelés azon adatokra vonatkozik, amelyeket a jelen Szabalyzat tartalmaz
(a tovabbiakban: Kezelt Adatok).

b) Adatkezelést kizarolag az érintett személy kifejezett hozzajarulasaval, a
hozzéjarulasban megnevezett adatok vonatkozasaban végez a Bolcsode.

c) Az adatkezelés megkezdése el6tt a BolcsOde koteles kioktatni az érintett személyt
az adatkezelésrdl, annak konkrét tartalmarol és céljarol.

d) A Kezelt Adatokat az Bolcsde papir alapon, illetve elektronikus tGton kezeli,
tarolja.

e) A papir alapt Kezelt Adatokat zart helyiségben, pancélszekrényben tarolja.

f) A Kezelt Adatot kizardlag az a személy, illetve szervezet ismerheti meg, akinek,
illetve amelynek erre jogszabaly alapjan joga van, illetve akivel, vagy amellyel az
Bolcsdde szerzddést kotott €s ezen szerzddés tartalmazza Kezelt Adatot.

g) Barmely személy vagy szervezet arra jogositott képviseldje megismerheti azt a
Kezelt Adatot, amelyet kozhiteles Szabalyzat is tartalmaz, feltéve, hogy a Kezelt
Adat megismerését kérd jogosult az adott Szabalyzatbol adat megismerésére.



17. Az adatfeldolgozast az Bolcsdde végzi, kivételt képez a szamviteli és adojogi
kotelezettségek korébe tartozo adatfeldolgozas, amelyet Huszar Gézané konyveld végez.

18. Az Bolcsdde adatfeldolgozoként a kdvetkezd adatokat dolgozza fel:
18.1. Szamviteli és adgjogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatok:
a) A Szamvitelrdl szolo
b) Az addzas rendjérdl szolo

18.2. A Bolcsdde alkalmazottaira vonatkozo adatok

18.3. A Bolcsdde altal a sziilokkel kotott, az Bolesdde altal nytjtott szolgéltatdsok
teljesitésérol szolo szerzodésben rogzitett adatok, ide értve a Sziil6 altal az Bolesode,
mint Szolgaltatd részére bejelentett adatokat is a gyerek egészségi allapotarol,
betegségérdl, amelyek a szolgaltatas nyjtasdhoz sziikségesek (pl. szellemi, illetve testi
fogyatékossag, ételallergia, ételintolerancia, mozgassériiltség, latasi sériiltség).

19. Az adatkezelést az alabbi személyek végzik a Bolcs6dében:

19.1. Munkaviszonnyal, tovabba munkara jelentkezOk adataival kapcsolatos adatkezelés:
Huszar Gézané konyveld

Személyligyi adatkezel6 Huszar Gézané konyveld

Teljesitményértékeléssel kapcsolatos adatkezelés: Arvainé Fordés Katalin
bolcsddevezetd

19.2. Szamitogépes nyilvantartasi rendszer mitkodéséért felelés: Arvainé Fordés Katalin
bolcsddevezetd

19.3. A Bolcsdde honlapjaval kapcsolatos adatkezelés: 111és David fenntarto,
vezetolelkész

19.4. A Bolcsdde teriiletén kameraval torténd vagyonvédelmi megfigyeléssel kapcsolatos
adatkezelés nincsen.

20. Felelosség
20.1. A Bolcséde vezetdje felel azért, hogy:
a) A Bolcsédében kezelt valamennyi adatra vonatkozoan az adatkezelés teljes folyamata
megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek;
b) A személyi iratra csak olyan megéllapitas keriilhessen, amelynek alapja kozokirat vagy
az alkalmazott irasbeli nyilatkozata, irasbeli rendelkezése, birosag, vagy mas hatésag
dontése, jogszabalyi rendelkezés.

A személyi iratokat tartalmuknak megteleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e
célra személyenként kialakitott iratgyiijtoben kell érizni. Az elhelyezett iratokrol
tartalomjegyzéket kell késziteni, amely tartalmazza az iktatdoszdmot és az ligyirat
keletkezésének id6pont;jat is.

A személyi anyagnak egy betekintési lapot is kell tartalmaznia, amelyen jeldlni kell a
személyi anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi alapjat és



idépontjat, a megismerni kivant adatok korét, a betekintd aldirasat. A betekintési lapot a
személyi anyag részeként kell kezelni.

Az alkalmazotti jogviszony megsziinése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot le
kell zarni, és a személyi anyagot irattdrozni kell és az irattdrozasi tervnek megfelelden a
kozponti irattarban kell elhelyezni.

A személyi anyagot — kivéve azt, amelyet athelyezés esetén atadtak — az alkalmazotti
jogviszony megsziinését6l szamitott 5 évig kell megdrizni.

Az irattarba helyezése el6tt az iratgytijto tartalomjegyzékén fel kell tiintetni az irattdrozés
tényét, idopontjat és az iratkezeld alairasat.

20.2. Az alkalmazott felelOs azért, hogy az altala a munkaltatd részére atadott, bejelentett
adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktudlisak legyenek.

Az alkalmazott az adataiban bekdvetkezd valtozasrol 8 napon beliil kételes irasban
tajékoztatni a Bolcsdde vezetdjét, aki 8 napon beliil kdteles intézkedne az adatok
aktualizalasarol.

A Bolcsdde vezetdje biztositja a Szabalyzat jogszerliségét és folyamatos fejlesztését

biztositja a Szabalyzat megismerhetségét, ellenérzi a Szabalyzatban foglaltak betartasat,
elvégzi a sziikséges kiegészitéseket, modositasokat.

Eljar a Szabalyzatban foglaltak megsértésébdl eredd- helyben kezelhet — panaszok esetén
Adatvédelmi incidens

Eszlelése esetén a Bolcsdde vezetdje haladéktalanul, de legkésSbb 72 6ran beliil jelenti a tényt
az érintett személynek €s az adatvédelmi hatosdgnak, kivéve, ha gy itéli meg, hogy az
incidens valosziniisithetden nem jar kockéazattal.

21. Az érintettek jogai

Az érintettnek joga van arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrol, hogy személyes
adatkezelése torténik-e az adatkezeldnél, arrol, hogy mi az adatkezelés célja, idétartama, az
¢érintett kérheti a rd vonatkozé vallasi meggy6zddésre vonatkozoé adatok helyesbitését és
kérheti tarolt személyes adatok masolatat.

Az érintettnek joga van barmely személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérdésben az
Egyhazkozség képviseldihez fordulni.

24. Az érintett az alabbi médokon érvényesitheti az adatkezeléssel, adatvédelemmel,
adattovabbitassal kapcsolatos jogait

24.1 Barmilyen, adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel megkereshetd a Bolcsode
vezetdje, illetve barmely alkalmazottja a misszio@gyulekezet.hu e-mail cimen, és

a +36304888254 telefonszamon.
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24.2. A Bolcsdde adatkezelésével, az altala alkalmazott adatvédelemmel kapcsolatos
panasszal lehet fordulni kozvetlentil a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon:
+36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).

24.3. Az ¢érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A per a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti torvényszek eldtt is megindithato.

25. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Bolcs6de vezetdjére, minden alkalmazottjara,
tovabba a Bolcsdde Szolgaltatasat igénybe vevokre.

A Szabalyzat hatalya abban az esetben terjed ki a Szabalyzatban nem szabalyozott
adatkezelésre, ha azt a vonatkoz6 adatkezelés kifejezetten tartalmazza.

A Szabalyzatot a Bolcsdde fenntartoja hagyja jova, fenntartva magéanak a modositas jogat.

A Bolcsbéde vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintettek megismerjék, annak tényét irasba foglalt nyilatkozattal elismerjék.

Kelt, Budapest 2018 aprilis 1
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